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	Приложение № 1

к приказу Министерства

здравоохранения и социального

развития Российской Федерации

от   «____»_______2011 г. № ___




Положение об условиях и порядке выдачи 
сертификата специалиста медицинским и фармацевтическим работникам
I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает условия и порядок выдачи сертификата специалиста медицинским и фармацевтическим работникам, получившим образование в Российской Федерации, образовательными и научными организациями (далее соответственно – сертификат, организации) с целью обеспечения прав граждан на занятие медицинской и фармацевтической деятельностью в Российской Федерации.

Срок действия сертификата – 5 лет.  
2. Лицам, получившим медицинское и фармацевтическое образование в иностранных государствах, сертификат выдается Федеральной службой по надзору в сфере здравоохранения и социального развития.
3. Сертификат выдается по специальностям, предусмотренным действующей номенклатурой специальностей специалистов со средним, высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации.

4. Лица, претендующие на получение сертификата, с момента зачисления в организацию на соответствующее обучение по программам послевузовского или дополнительного медицинского или фармацевтического образования и до момента отчисления, в том числе в связи с окончанием обучения, а также лица, указанные в пункте 2 настоящего Положения, участвующие в процедуре допуска к медицинской и фармацевтической деятельности в Российской Федерации, признаются соискателями сертификата.

II. Условия выдачи сертификата

5. Условиями выдачи организациями сертификата лицам, указанным в пункте 1 настоящего положения, являются: 
заявление;

положительный результат сдачи сертификационного экзамена;
предоставление документов, подтверждающих соответствие уровня профессионального образования соискателя сертификата квалификационным требованиям (для специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием) или требованиям к квалификации (для специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием) предъявляемым к специалистам данного профиля.
6. Условиями выдачи сертификата лицам, указанным в пункте 2 настоящего Положения, являются:

заявление;

установление эквивалентности документов иностранных государств об образовании;

предоставление документов, подтверждающих соответствие уровня профессионального образования соискателя сертификата квалификационным требованиям (для специалистов с высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием) или требованиям к квалификации (для специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием) предъявляемым к специалистам данного профиля;
положительный результат сдачи экзамена по специальности.

III. Порядок выдачи сертификата

7. Сертификационный экзамен, проводится организациями после завершения соискателем сертификата обучения по программе послевузовского или дополнительного медицинского или фармацевтического образования с целью установления соответствия полученного образования квалификационным требованиям к медицинским и фармацевтическим специалистам и квалификационным характеристикам к должностям работников в сфере здравоохранения, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере здравоохранения (далее – федеральный орган исполнительной власти). 
Порядок и сроки проведения сертификационного экзамена определяются организацией и утверждаются руководителем организации. 

8. Экзамен по специальности проводится в соответствии с порядком сдачи экзамена по специальности лицами, получившими медицинское и фармацевтическое образование в иностранных государствах, для допуска к медицинской и фармацевтической деятельности. 
9. Для организации и проведения сертификационного экзамена организациями создаются экзаменационные комиссии (далее – комиссии), в состав которых включаются ведущие специалисты в области здравоохранения. Председатели комиссий ежегодно утверждаются федеральным органом исполнительной власти, по представлению организаций. Персональный состав комиссии утверждается руководителем организации.
Сертификационный экзамен сдается лично соискателем сертификата на русском языке и состоит из трех этапов: тестового контроля знаний, оценки практических навыков и собеседования.
При получении неудовлетворительной оценки на одном из этапов сертификационного экзамена соискатель сертификата считается не сдавшим сертификационный экзамен.

Повторная сдача сертификационного экзамена проводится в сроки, определяемые комиссией, но не позднее, чем через 1 месяц после получения неудовлетворительной оценки на сертификационном экзамене.

Решение комиссии принимается большинством голосов членов комиссии. При равном числе голосов решение принимается в пользу соискателя сертификата. 
Результаты сертификационного экзамена оформляются протоколом комиссии. Протоколы заседаний комиссий хранятся 75 лет.
10. На основании положительного решения комиссии выдается сертификат по форме, утверждаемой настоящим приказом.

11. Бланк сертификата заполняется на русском языке с помощью принтера (шрифтом черного цвета).
Заполнение бланка сертификата рукописным способом не допускается.

12. При оформлении бланка сертификата на оборотной стороне титульного листа заполняется:

в первой строке по центру - фамилия специалиста, получающего сертификат, в именительном падеже;

во второй строке по центру - имя и отчество специалиста, получающего сертификат, в именительном падеже;

в третьей строке с выравниванием влево - сдал(а) сертификационный экзамен в соответствии с полом лица, получающего сертификат;

в строках с третьей по пятую с выравниванием влево - «Решением экзаменационной комиссии при», далее, полное наименование организации, при которой создана комиссия в предложном падеже;

в шестой строке с выравниванием влево - дата проведения сертификационного экзамена, «протокол №» и номер протокола комиссии;

в седьмой и восьмой строках - «присвоена специальность», далее, полное наименование специальности в соответствии с номенклатурами специальностей специалистов со средним, высшим и послевузовским медицинским и фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации.

13. Сертификат подписывают председатель и секретарь комиссии с указанием даты выдачи сертификата.

14. С левой стороны бланка сертификата ставится печать организации, выдавшей сертификат, наименование города, в котором действует комиссия, а также регистрационный номер по книге учета выданных сертификатов.

15. Сертификат выдается лично владельцу по предъявлении паспорта или иным лицом по доверенности, оформленной в установленном порядке, либо высылается по почте ценным отправлением с уведомлением о вручении.
16. Лицам, получившим медицинское и фармацевтическое образование в иностранных государствах, сертификат выдается после установления в Российской Федерации эквивалентности имеющихся документов иностранных государств об образовании и успешной сдачи экзамена по специальности. 

17. Бланки сертификатов как документы строгой отчетности должны храниться в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним, а именно: в специально выделенных и оборудованных помещениях, сейфах или металлических шкафах с надежными внутренними или навесными замками.

Помещения, сейфы, шкафы, где хранятся бланки сертификатов, должны быть закрыты на замки и опечатаны. 
18. Передача полученных организацией бланков сертификатов третьим лицам не допускается.

19. Для регистрации выданных сертификатов в организации заводится книга учета выданных сертификатов, в том числе в электронном виде, в которую заносят следующие данные:

порядковый регистрационный номер записи о выдаче сертификата;

дату выдачи сертификата;

фамилию, имя и отчество лица, получающего сертификат;

дату и номер протокола комиссии;

подпись лица, получающего сертификат;

подпись секретаря комиссии, выдавшей сертификат.

Книга учета выданных сертификатов прошнуровывается, пронумеровывается и хранится в организации. Информация в электронном виде сохраняется на электронном носителе информации и хранится вместе с книгой учета выданных сертификатов.
20. Испорченные при заполнении или хранении бланки сертификатов подлежат уничтожению, для чего создается комиссия под председательством руководителя организации, выдающей сертификат или его заместителя. В состав комиссии входит представитель бухгалтерии организации.

По результатам уничтожения составляется акт, в котором указывают количество уничтоженных бланков сертификатов, при этом количество указывается прописью.
Сведения об уничтоженных бланках сертификатов заносятся в книгу учета бланков сертификатов (в том числе в электронном виде) с указанием даты составления акта и проставлением подписи руководителя организации или его заместителя.
21. Учет полученных и использованных бланков сертификатов, в том числе испорченных при заполнении или хранении, ведется в соответствующей книге учета бланков сертификатов на бумажном носителе и в электронном виде.

22. Книга учета бланков сертификатов включает следующие сведения:
номер учетной записи;

дата получения бланков сертификатов;

наименование организации-изготовителя, от которого получены бланки сертификатов;

реквизиты накладной;

количество полученных бланков сертификатов, в том числе титулов (с указанием типографских номеров), твердых обложек;

фамилия, имя отчество и должность получателя бланка сертификата;

подпись получателя бланков сертификатов.

при учете использованных и испорченных бланков сертификатов:

номер учетной записи;

дата использования (порчи) бланков сертификатов;
дата составления акта и подпись руководителя организации или его заместителя (указывается в случае порчи бланков сертификатов);
количество использованных бланков сертификатов, в том числе титулов (с указанием типографских номеров), твердых обложек;

подпись ответственного лица с расшифровкой.

при учете остатков бланков сертификатов:

остаток бланков сертификатов на 1 января текущего года;

количество полученных бланков сертификатов в текущем году;

количество израсходованных бланков сертификатов в текущем году - всего, из них: выдано соискателям сертификата текущего года, выдано взамен испорченных, выдано дубликатов;

количество бланков сертификатов, утраченных (или испорченных) в иных случаях (утеряно, похищено, испорчено при наводнении, аварийных и техногенных ситуациях);

остаток бланков сертификатов на 31 декабря текущего года;

подпись ответственного лица с расшифровкой.

23. Книга учета бланков сертификатов на бумажном носителе должна быть пронумерована, прошнурована, иметь на последней странице запись о количестве страниц, печать и подпись руководителя организации.

Записи в книге учета бланков сертификатов производятся в хронологическом порядке при совершении каждой операции прихода-расхода лицом, ответственным за получение, хранение, учет и выдачу бланков сертификатов.

24. Информация в электронном виде сохраняется на электронном носителе информации и хранится вместе с книгой учета.
25. Лицу, утратившему сертификат, а также в случае порчи (повреждения) сертификата, выдается дубликат сертификата при наличии в архиве организации, выдавшей сертификат, соответствующего протокола комиссии. 
На дубликате в заголовке под словами «сертификат специалиста» штампом синего цвета ставится слово «дубликат».

Выдача дубликата сертификата осуществляется в течение 5 дней со дня подачи в организацию владельцем сертификата письменного заявления, в котором должны быть указаны:

при утрате сертификата - обстоятельства утраты сертификата, с приложением документов, подтверждающих факт утраты сертификата (справка из органа внутренних дел);
при порче (повреждении) сертификата - обстоятельства и характер повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования сертификата, с приложением поврежденного сертификата, который уничтожается организацией в установленном порядке.
26. При выдаче дубликата сертификата в книге учёта выданных сертификатов вносятся данные, указанные в пункте 19 настоящего Положения, а также указываются порядковый регистрационный номер записи и дата выдачи оригинала сертификата, код и порядковый номер бланка сертификата.
В книге учета выданных сертификатов на бумажном носителе проставляется подпись лица, получающего дубликат сертификата, подпись секретаря, действующей на момент получения дубликата сертификата комиссии. Соответствующая запись вносится в электронную книгу учёта выданных сертификатов.
27. В случае изменения наименования организации, выдавшей сертификат, дубликат сертификата выдается организацией вместе с документом, подтверждающим изменение наименования организации.
В случае реорганизации организации, выдавшей сертификат, дубликат сертификата выдается организацией, являющейся правопреемником реорганизованной организации.
В случае ликвидации организации, выдавшей сертификат, дубликат сертификата выдается организацией, являющейся правопреемником ликвидированной организации. В случае отсутствия правопреемника выдача дубликата сертификата осуществляется учредителем ликвидированной организации.
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